
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอตรวจประเมินสถำนที่ผลิตเพื่อกำรอนุญำตผลิตอำหำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

หลักเกณฑ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1 คู่มือฉบับนี้ใช้ ส าหรับการขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้ าข่ายโรงงาน 

และสถานที่ผลิตอาหารที่เข าข่ายโรงงาน โดยม้ นิยาม ดังนี้ 

1) สถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน หมายถึง สถานที่ผลิตอาหารที่มีการใช้ เครื่องจักรก าลังแรงม้าหรือก าลังแรงม้า 

เปรียบเทียบรวมไม่ถึง 50 แรงม้า หรือใช้คนงานรวมไม่ถึง 50 คน โดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตาม 

2) สถานที่ผลิตอาหารที่เข้าข่ายโรงงาน หมายถึง โรงงานตามพระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2562 ที่มีการใช้ 

เครื่องจักรมีก าลัง แรงม้าและก าลังแรงม้าเปรียบเทียบรวมตั้งแต่ 50 แรงม้าข้ ้นไป หรือใช้คนงานตั้งแต่ 50 คนข้ึนไป โดยใช้ 

เครื่องจักรหรือไม่ก็ตาม 

1.1.2 มาตรา 14 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ก าหนดไว ว่ำ ห้ ำมมิให้ ผ้  ใดตั้งโรงงานผลิตอาหารเพื่อจ าหน่าย 

เว้ นแต่ ได รับอนุญาตจากผ้  อนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตให ไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขท่ีก าหนดไว ใน 

กฎกระทรวง (ฉบับที ่1 และฉบับที่ 12) 

1.2 กรณีท่ีต้องตรวจประเมินสถานที่ผลิตและสถานที่เก็บอาหาร 

1.2.1 ขออนุญาตผลิตอาหาร (ขอใหม่) ทัง้เข้าข่ายโรงงานและไม่เข้าข่ายโรงงาน 

1.2.2 เพ่ิมประเภทอาหาร 

1.2.3 ย้ายสถานที่ผลิตและที่เก็บอาหาร 

1.2.4 เพ่ิมหรือลด สถานที่ผลิตอาหาร รวมทัง้เปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังและรายการเครื่องจักร 

1.2.5 ยกเลิกกลุ่มประเภทอาหาร ในกรณีท่ีมีผลกระทบกับการเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังและรายการเครื่องจักร 

1.2.6 ย้ายสถานที่เก็บอาหาร กรณีสถานที่เก็บไม่ได้อยู่ที่ตั้งเดียวกับสถานที่ผลิต 

1.2.7 เพ่ิมสถานที่เก็บ (เฉพาะสถานที่เก็บผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป) 



1.2.8 แก้ ไขเปลี่ยนแปลงห องเก็บอาหาร 

1.2.9 ต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร กรณีท่ีไม่มี 

1) ผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหารที่ผ่านตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายของพนักงานเจาหนัาที่ ที่ยังไม่หมดอายุ 

(ไม่เกิน้1 ปีน้ับจากวันที่ตรวจประเมิน) 

2) หนังสือรับรองระบบตามมาตรฐานสากล เช่น GMP/ HACCP จากหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนกับหน่วยรับรองระบบงาน 

(Accreditation Body: AB) โดยสามารถตรวจสอบหน่วยงานที่ได รับการขึ้นทะเบียนได ที ่

http://www.acfs.go.th/cb.php หรือ https://www.iaf.nu 

3) หนังสือรับรองระบบ GMP ตามมาตรฐานกฎหมาย จากหน่วยงานที่ขึ้นทะเบียนกับ อย. 

โดยสามารถตรวจสอบหน่วยงานที่ ได รับการขึ้นทะเบียนได ที ่http://food.fda.moph.go.th/Unit_name.php 

1.3 สถานที่ผลิตอาหารต้องปฏิบัติให้สอดคล องตามข้อกฎหมายแล วแต่กรณี ดังนี้ 

1.3.1 กรณีเป็นสถานที่ผลิตเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร 

พ.ศ.2522 ตามบันทึก การตรวจสถานที่ผลิตเกลือบริโภค 

1.3.2 กรณีเป็นสถานที่ฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง อาหารฉายรังสี ประกาศ ณ 

วันที่ 14 กันยายน 2553 

1.3.3 กรณีเป็นสถานทีคั่ดและบรรจุผักหรือผลไม้สดบางชนิด ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขที ่386  

พ.ศ.2560 เรื่อง ก าหนดวิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด 

และการแสดงฉลาก 

1.3.4 กรณีเป็นสถานที่ผลิตอาหารอ่ืน นอกเหนือจาก 1.2.1 -1.2.3 ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข  

(ฉบับที่ 420) พ.ศ.2563 เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต และการเก็บรักษาอาหาร แบ่งข้อก าหนดเป็น 2 

ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 ข้อก าหนดพ้ืนฐาน ส าหรับสถานที่ผลิตอาหารส าหรับอาหารทุกประเภท ยกเว้น 1.2.1-1.2.3 

ส่วนที่ 2 ข้อก าหนดเฉพาะ 
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เพ่ิมเติมจากข้อก าหนดพ้ืนฐานส าหรับผู้ผลิตอาหารที่มีกรรมวิธีการผลิตเฉพาะและมีความเสี่ยงสูง จ านวน 3 

รายการ ดังนี้ 

(1) การผลิตน้ ำบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ ำแร่ธรรมชาติ หรือ น้ ำแข็งบริโภค 

ที่ผ่านกรรมวิธีการกรอง 

(2) การผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่านวิธีฆ่าเชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์ 

(3) การผลิตอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต ่าและชนิดที่ปรับกรดที่ผ่านกรรมวิธี้้

การฆ่าเชื้อด้วยความร้อนโดยท าให้ปลอดเชื้อเชิงการค้า 

เงื่อนไข 

1.4.1 ผู้ยื่นขออนุญาต ต้องลงนามในค าขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร 

ต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล 

1.4.2 ผู้ยื่นค าขอ ต้องยื่นเอกสารประกอบกำรตรวจประเมินได ที ่OSSC ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด และยื่นค ำขอตรวจ

ประเมินสถำนท ่้ผ่ำนระบบ้e-submission โดยศ กษำรำยละเอ ยดกำรยื่นค ำขอได จำก้

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php้ข อ้1.7 

1.4.3 ผู้ยื่นค าขอ 

ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตและผลิตภัณฑ์ที่ยื่นค าขอได้รวมทั้งมีอ านาจตัดสินใจ 

และลงนามรับทราบข้อบกพร่องได้ 

(กรณีไม่ใช่ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจเป็น้้

ผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 

1.4.4 ก าหนดให้ผู้ยื่นค าขอต้องจัดเรียงเอกสารและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้ วนถูกต้องตามแบบ 

ตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) สำมำรถด รำยละเอ ยดได จำก 

https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.aspx้หัวข อ้ตรวจประเมินสถำนท ่้(ยื่นผ่ำนระบบ้e-

Submission)้ 

1.4.5 ผู้ยื่นค าขอต้องจัดเตรียมสถานที่ให้พร้อมกับการตรวจประเมินของผู้ตรวจประเมิน ตามก าหนดวันนัดตรวจ ซึ่งไม่เกิน 
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20 วัน ท าการหลังจากยื่นค าขอและเจ้าหน้ ำที่ได รับเอกสารครบถ้วน 

หากไม่สามารถจัดเตรียมสถานที่ให้พร้อมภายในระยะเวลาดังกล่าว จะถือว่าผ  รับบริการละทิ้งค าขอ 

1.4.6 การขออนุญาตผลิตอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใข้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) 

ที่ยังไม่ได้ก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตให้ 

ใช ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือมีการใช้เทคโนโลยีใหม่ที่ส่งผลต่อการ 

เปลี่ยนแปลงโครงสร้างของสารหรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดย 

ผู้เชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตได้ (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมที่คู่มือส าหรับ 

ประชาชน เรื่อง การขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.4.7 กรณีกรรมวิธีการผลิตไม่สอดคล องกับกฎหมาย หรือที่มีความซับช้อน หรือเป็นเทคโนโลยีที่ยังไม่เคยได รับอมูญาต 

จะต้องผ่านการพิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้เชี่ยวชาญ จะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากที่ระบุไว ในคู่มือฉบับนี้ 

โดยประมาณ 30-90 วันท าการ หรือมากกว่าแล้ วแต่กรณี 

1.4.8 ในกรณีที่เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมิความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 

เจ้าหน้ าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผ้  รับบริการจะต้องด าเนินการ

แก่ไข หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกข้อบกพร่องมิเช่นนั้นจะถือว่าผ้  รับบริการละทิ้งค าขอ 

1.4.9 การไม่อนุญาตค าขอ: 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไม่อนุญาตค าขอฯ ในกรณีต่างๆ 

ดังต่อไปนี้ 

1) กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไม ่

สอดคล้องตามรายละเอียดที่ระบุไว ในคู่มือส าหรับประชาชน 

2) ผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ ไขข้อบกพร่องตามที่เจ้าหน้ าที่ผู้ตรวจประเมินแจ้งรายละเอียดภายหลังการตรวจประเมิน้

สถานที่ผลิตและเก็บอาหาร ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกตรวจประเมินสถานที่ 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้ าท้ ่ได ตรวจประเมินสถำนท ่ 

และเม่ือด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ประกอบการทราบ หรือผ  ประกอบกำรสำมำรถด รำยละเอ ยดได จำก้

ระบบ้e-submission 



ช  องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
ศ นย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ้(OSSC) ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำน  
ติดต่อด วยตนเอง้ณ้หน่วยงำน โทรศัพท์้ 077-272784้ตอ้

222  ID line :@111swfxd 

ยื่นค ำขอ้ผ่ำนระบบ้e-submission 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให บริกำรวัน้จันทร์้ถ ง้วันศุกร์้(ยกเว นวันหยุดท ่
ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ้08:30 - 16:30 น.  
(ม พักเท ่ยง้เวลำ้12:00-13:00 น.) 

  



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่ร ับผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: 10 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน 
 
 

ระยะเวลำ ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

1) ผ  ยื่นค ำขอ้ยื่นค ำขอตรวจประเมินสถำนท ่ และ
ช าระเงินตามอัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนด้ผ่ำนระบบ้e-
submission  
 
 

- - 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร นัดหมายสถานที่ตรวจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
หลักฐานประกอบการตรวจประเมิน 

(หมายเหตุ: (กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนตามที่ระบุในคู่มีอ 

ประขาขน ให้้ผู้ยื่นค าขอด ำเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามบันทึก 

ข้อบกพร่องให้้เจ้าหน้าที่ภายใน 10 วันท าการและลงนามในใบ 

แจ้้งเงื่อนไขการพิจารณาค าขอ)) 

 

 

60้นำท  กลุ่มงำนคุ มครองผ  บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

3) การตรวจประเมินสถานที่และการพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/ผู้เชี่ยวชาญ ด าเนินการ 
ประเมินความความลูกต้องและสอดคล้ องตามกฎหมายด้าน 
เอกสาร รวมท้ั้งการตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร 

(หมายเหตุ: (กรณีเอกสารไม้่ถูกต้องหรือ ไม่สอดคต้องตาม 

กฎหมายหรือ ไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่ระบุ ไว้ในคู่มีอ 

สำหรับประขาขนให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขขอบกพร่องกับ 

เจ้าหน้าที่ภายในเวลำที่ก าหนด 

ว. ไม่นับรวมระยะเวตาการแก้ไขรายตะเอียดแตะเตรียมความ 

พร้อมของสถานที่ผติตแตะเก็บอาหารของผู้ประกอบการ 

3. กรณีค าเนินการโดยส านักงานสาธารณศุขจังหวัดแตะ 

ระยะเวตาการพิจารณาโห่'เป็นไม่ตามค มีอส าหรับประขาขนของ 

ส านักงานสาธารณศุขจังหวัดที่ก าหนด ไว้ 
J1 ____________  ____  ______  ___________________  

8 วันท าการ กลุ่มงำนคุ มครองผ  บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

  



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่ร้บผิด,ชอบ 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไมอ่นุญำต 

 

1 วันท าการ กลุ่มงำนคุ มครองผ  บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 
5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

รำยงำนผลกำรประเมินสถำนท ่ผลิตอำหำร้(Audit report)
แจ้งผลในระบบ้e-submission 

ผ  ยื่นค ำขอ้ออกใบสั่งช าระเงิน ค่าตรวจประเมินสถานที่ 
(กรณีท่ีต้องช าระส่วนต่างเพ่ิมเติม) และรับรายงานผลการตรวจ
ประเมินสถานที่ผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์ GMP กฎหมาย 
(Audit Report) ผ่ำนระบบ้e-submission 

(หมายเหตุ: 

(ตุรายละเอียดตามบัญขิ’แนบท้ายประกาศกระทรวง 

สาธารณสุ่ข เรอง ค่าใบ้จ่ายที่จะจดเก็บจากผู้ยื่นค าขอใน 

กระนานการพิจารณาอนุญาตผลิตกัณฑ์อาหารพ.ศ. 2560 บัญปี 

ที!่ 
J1 ____________________________________________  

60 นาที กลุ่มงำนคุ มครองผ  บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำคร ัฐผู้ออกเอกสำร 
1) แบบตรวจสอบค ำขอตรวจประเมินสถำนที่ผลิตและเก็บอำหำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (สามารถดาวน์โหลดจากเวปไซด์กองอาหาร หรือ แบบฟอร์ม 
ตัวอย่างและคูม่ือการกรอกในคู่มือส าหรับประชาชน และต้องกรอกข้อมูล 
รายละเอียดและจัดเรียงเอกสารให้เป็นไปตามรายการในแบบตรวจสอบ ค าขอฯ 
(Checklist) โดยในการย้ื่นค าขอตรวจประเมินสถานท่ีผลิตและ เก็บอาหาร ม ี3 
Checklist ขึ้นอยู่กับวัตลุประสงคก์ารขอ ดังนี ้
1. Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผล้ิตและเก็บอาหาร กรณี ขอใหม่ 
เพิ่มประเภท ย ้ายสถานท่ีผลิตและเก็บอาหาร เปลี่ยนแปลงแบบแปลน 
แผนผังและรายการเครื่องจักร 
2. Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร กรณี ต่ออายุ 
ใบอบุญาตผลิตอาหาร 
3. Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร กรณี ย้าย เพิ่ม 
และเปลี่ยนแปลงสถานท่ีเก็บอาหาร) 

กองอาหาร 

2) ค ำขอตรวจประเมินสถำนที่ผลิตและเก็บอำหำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ลงนามโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผูม้ีอ านาจลงนาม 
ตามหนังส้ือร้ับรองของนิติบุคคลอาจต้องประทับตราส าคัญของบริษทั 
ด้วยในกรณีทีร่ะบไุว ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
2. กรณียื่นค าขอตรวจประเมินสถานท่ีผลิตอาหาร เพื่อต่ออายุใบอนุญาต 
(กรณีที่ไม่มีการเปลีย่นแปลง) ไมต่อ้งแนบรายละเอียดแบบแปลนแผนผัง 
ของสถานท่ีผลิตอาหาร และรายการแสดงเอกสารรายละเอยีดต่างๆ) 

กองอาหาร 

3) บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ด ำเนินกิจกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีที่ผู้รับอนุญาตหรอึผู้ด าเนินกิจการไม่สามารถมา ด าเนินการได ้
เองและมผีู้ด าเน้ินการแทน 
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจโดยถูกตอ้งและต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
ผู้ รับอนุญาตหรึอผู้ด าเนินกิจการมาด้วย) 

กรมการปกครอง 

4) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ด ำเนินกิจกำร  
ฉบับจริง 0 ชุด  

กรมการปกครอง 



ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (-) 

5) หนังสือเดินทำง (passport) และส ำเนำหนังสืออนญุำตให้ท ำงำน ในประเทศ 
(work permit) (เฉพำะกรณีผู้ขออนญุำตเป็นคนต่ำงด้ำว) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (-) 

กรมการจดัหางาน 

6) ใบทะเบียนกำรค้ำหร ือใบทะเบียนพำณิชย์(เฉพำะกรณีเป็นบุคคล ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (-) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) หนังสือร ับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล (เฉพำะกรณีเป็นนิติบุคคล)  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ต้องมีครบทุกหน  ้ามีวัตถุประสงค์เกีย่วกับการผลติอาหารและ 
คดัลอกส าเนาจากกระทรวงพาณชิย้์ไว ้ไมเ่กิน 6 เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) ส ำเนำหนังสือบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุน้ (บอจ.5) (เฉพำะกรณีเบ  นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ต้องมีครบทุกหน  ้าและคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณชิย์ ไว ้ไม่เกิน 6 
เดือน) (ยกเว  ้นห้างหุ้นส่วนจ ากดั/ ห้างหุ้นส่วนสามัญจะไมม่ี เอกสารนี้)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

9) หนังสือร ับรองกำรประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่ำงด้ำวว่ำไม่ขัด 
พระรำชบัญญัติกำรประกอบธุรกิจคนต่ำงด้ำว พ.ศ.2542 หร ือ 
หนังสือได้ร ับกำรส่งเสริมกำรลงทุน (BOI) (เฉพำะกรณีที่มีจ ำนวน 
หุ้นต่ำงชำติของบริษัทต้ังแต่รัอยละ 50 ขึ้นไป )  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด  
หมำยเหตุ (ต้องมีครบทุกหน้ ำ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

10) หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งต้ังผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะกรณีเป็นนติิบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. กรณีนิติบุคคลผูม้อบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจเป็น บุคคลเดียวก้ัน 
ต้องท าหน้ังลือมอบอ านาจและแต้่งตั้งผู้ด าเนินกิจการด้วย เช้่นกัน 
เนื่องจากมีหน ้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน ้าที่กรรมการนิติ 
บุคคลผูม้ีอ านาจลงนามผูกพ้ันในฐานะผู้มอบอำนำจ และ (2) หน้ ำผู้ 

- 



ด าเนินก้ิจการของใบอนุญาตผลิตอาหารในฐานะผูร้ับมอบอ านาจ) 
2. ติดอากรแสตมป้์ 30 บาท (ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน) อาจต้อง 
ประทับตราส าคัญของบริษัท ในกรณีที่ระบุไว ้ในหนังลือรับรองการจด 
ทะเบียนนิติบุคคล 
3. แนบส าเนาบตัรประชาชน หรือส าเนาหนังลือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) 
ของกรรมการ ผูม้ีอ านาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังลือมอบ 
อ านาจแต่งตั้งฯ 
4.กรณีผูด้ าเนินกิจการเป็นสัญชาตไิทยต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนของ 
ผู้ด าเนินกิจการ ซึ่งเปน็ผู้รับมอบอ านาจในหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้ง  
ผู้ ด าเนินกิจการด้วย 

11) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสกำนที่ผลิดและที่เก็บอำหำร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (-) 

กรมการปกครอง 

12) หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ (ฉบบัจริง) หริอ ส ำเนำสัญญำเบ้ำ 
สกำนที่ผลิดและสกำนที่เก็บอำหำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผู้ใหเ้ช่าเป็นบุคคล ธรรมดา 
ต้อ งแนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบัาน ของผู้ให้เช่า 
2. กรัณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้เช่าเป็นนิติบคุคล ต้องแนบส าเนา 
หนังสือรบรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พร้อมส าเนาบตัรประชาชนของ 
กรรมการผูม้ีอ านาจตามหนังสือรบัรองของนิติบุคคล 

 

13) แผนที่ต้ังของสถำนที่ผลิตและเกบ็อำหำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. ต้องระบุสิ่งปลูกสรา้งบริเวณใกลเ้คียง แสดงช่ือถนนและ 
จุดสังเกตขอฺงสถานท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน เป็นต้น  

2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้ง และลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือ 
กรรมการทึ่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผ้  รบัมอบ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

14) แผน ผั งแสดงต ำ แหน่ งพร  ้อมประ โยชน์ ใ ช้ สอยของอำคำร ต่ำ งๆ  ใน 
บริเวณท  ี่ต้ังของสถำนที่ผลิตสถำนที่ เก็บอำหำรและบริเวณ  ข้ำงเคียง 
รวมท้ังระบบก ำจัดน ้ำเสียและบ อบำดำล (ถำ้ม)ี  
ฉบับจริง 1 ชุด  

 



ส ำเนำ 0 ชุด  
หมำยเหตุ (1. ต้องระบุสิ่งปลูกสร้างบริเวณ เช่น โรงอาหาร อาคาร ส านักงาน 
เป็นต้น 
2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือ กรรมการท ่
ม อ า น า จ ล ง น า ม ต า ม ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง นิ ติ บุ ค ค ล ห รื อ ผ  รั บ ม อ บ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น 

15) แผนผังอำคำรด้ำนหน้ำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. ต้องแสดงระยะและมาตราส่วนให้ถูกต้อง แสดงชนิดของ วัสดุที่ใช ้
ในส้่วฺนของฝาผนัง พื้น ประตู หน ้าต่าง และหลังคา เป็นต้น 
2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือ กรรมการที่ม ้
อ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผ  รับมอบ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

16) แผนผังอำคำรด้ำนข้ำง  
ฉบับจริง 1 ชุด  
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (1. ต้องแสดงระยะและมาตราส่วนให้ถูกต้อง แสดงชนิดของ วัสดุที่ใช้ ใน
ส้่วนของฝาผนัง พื้น ประตู หน  ้าตา่ง และหลังคา เป็นต้น  
2. ต  ้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือ 
กรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผ้  รบัมอบ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น 

 

17) แผนผังอำคำรด้ำนตัดขวำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. ต้องแสดงระยะและมาตราส่วนให้ถูกต้อง แสดง 
จดประสงคการใช่ห้องหรือบรเิวณ แจ้งบริเวณบันได ลิฟท์ (กรณีอาคาร 
ช่ืนเดียวไม่ใช่'รูปตัด) 
2. ต้องระบุช่ือบริษัที ่เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือ 
กรรมการที่มอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผร่บัมอบ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

18) แบบแปลนพ ื้นทุกช ั้น 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (โดยแสดงระยะและระบุมาตราส่วนให้ถูกต้อง, แสดง สัญลักษณ้์ เช่น 

 



ผนัง บริเวณ ประตู เส ้นทางเขา-ออกพนักงาน, ทางเข้า วัตถุดิบและบรรจภุัณฑ์ 
และทางออกผลติภณัฑ์ เป็นต้น แสดงการแบ่ง กั้นห ้องหรือ เนื้อท่ีหรือบริเวณ 
โดยแยกเป็นสดัส่วนส าหรับการผลติ อาหารแตล่ะประเภท และเป็นไปตามสายงาน 
การผลิต แล ้วแตก่รณีและ ความเหมาะสมของแต่ละผลิตภณัฑ์ 
รวมท้ั้งแสดงรายละเอียดเพิ่มเติม ดังนื ้
1. แสดงต าแหน่งการวางเครื่องจักรอปุกรณ์การผลิต ที่สอดคลัองกับ 
รายการเครื่องจักร 
2. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณเก็บวตัถุติบ เตรียมวตัถุติบ 
3. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณเก็บภาชนะบรรจ ุ
4. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณเก็บผลิตภณัฑ ์
5. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณปรูงผสม 
6. มีบริเวณหรือห้องฆ่าเชื้อหรือวิธ ้การอื่น ๆ เช่น ผ่านความรัอน หรือแช่เย็น 
หรือแช่แข็ง หรือท าให้แห้งแล  ้วแตก่รณ ี
7. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณบรรจุ (กรณีผลิตน้ ำบริโภคในภาชนะบรรจุ 
ที่ปิดสนิทต้องมีห้องบรรจุโดยเฉพาะ) 
8. มีการแบ่งบริเวณก่อนฆ่าเช้ื้อและหลังการฆ่าเช้ื้ออย่างช้ัดเจน (กรณ ี
การผลิตอาหารในภาชนะบรรจุทีป่ิดสนิท) 
9. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณ ปิดฉลาก 
10. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบรเิวณลางท าความสะอาดอุปกรณ์หรือภาชนะ 
และห้องหรือบริเวณเก็บอุปกรณ์หรือภาชนะก่อนและหลังใช  
11. มีห้องหรือตู้ ส าหรับเกบสารเคมีท าความสะอาดหรือวัตถุมีพิษ 
12. แสดงต าแหน่งอ่างล ้างมือบริเวณผลิต และบริเวณเปลี่ยนชุด รองเท า พนักงาน 
13. แสดงต าแหน่งห้องส ้วม อ่างล ้างมือ ที่เหมาะสม และไมเ่ปิดสู่บริเวณ 
ผลิตโดยตรง 
14. แสดงต าแหน่งบันไดหรือลิฟท์ (ถ ้ามี) 
15. ต าแหน่งท่อหรือทางระบายน ้า 
พร้อมรับรองส าเนาทุกแผ่น) 

19) เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรผลิตอ ื่นๆ  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. รายการเครื่องจักร เครื่องใช ้ไฟฟ้า อุปกรณ์การผลิตทีใ่ช ้ ไฟฟ้าหรือใช ้
ความร้อนจากเชื้อเพลิงต่างๆ เช่น แก๊ส โดยระบุแรงม ้า เปรียบเทียบแต่ละรายการ 
และแสดงแรงม้ารวม 
2. กรรมวิธีการผลิตอาหารทุกประเภทท่ียื่นขอโดยละเอียด เช่น แสดง 
อุณหภ มิและเวลาที่ใช้ เป็นต ้น และแผนภ มิกรรมวิธีการผลติที่สอดคล อง

 



กับเครื่องจักรที่แสดงไว ้ในแปลนพื้นและในรายการเครื่องมือเครื่องจักร 
โดยต้องระบุหมายเลขเครื่องจักรในกระบวนการผลติด้วย (กรณีไม่แน่ใจ ในประเภท
อำหารอาจใช ้บริการจัดประเภทอาหารมาก่อน) 
3. ที่มาของน้ ำที่ใช ้ในการผลิต เช่น น้ ำที่ใช ้เป็นส่วนผสมในอาหาร้น้ ำที่ใช้ผลิต/ น้ ำ
ท ใ่ช้ผลิตไอน้ ำหรือไอน้ ำทีส่ัมผสัอาหาร/ น้ ำแข็งที่ใช้ผสม หรือสมัผสัอาหาร/ ้้้้้้้น้ ำ
ที่ใช้ล  ้างภาชนะบรรจุ อุปกรณ้์ และเครื่องจักรต่างๆ (แจ้ ง
กรรมวิธีการปรับคณุภาพของน้ ำ) 
4. สูตรส่วนประกอบของอาหารเป็นร ้อยละของน้ ำหนัก (สูตรคิดเป็น 100%) 
และแสดงท่ีมาของวัตถุดิบแตล่ะรายการ เช่น เลขสารบบอาหาร (เลข อย.) หรือ 
Specification หรือ COA หรืออ่ืนๆ กรณีที่วัตถดุิบไม่มี เลข อย.หรอื Specification 
หรือ COA ต้องจัดท ารายละเอียดวธีการ คัดเลือกวัตถุดิบนั้นๆ 
5. ประเภทและชนิดของอาหารที่จะผลิต 
6. ชนิดภาชนะบรรจุ (ชนิด,ขนาด,ส)ี แจงชนิดและส ของฝา (ถ้ามี) 
7. วิธีการบริโภคและว้ิธีการใช้ 
8. ปริมาณการผลติอาหารแต่ละชนิด ต่อวัน ต่อสัปดาห์ หรือต่อเดือน แล้ วแต่กรณ ี
9. กรรมวิธีการล างเครื่องจักรและอุปกรณ์การผลิต รวมถึงภาชนะบรรจ ุ(ถ้ามี) 
พร้อมแจงสารที่ใช้ในการล ้างท าความสะอาดด้วย 

หากใช้เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์การผลติร่วมกันส าหรับการผลติ 
อาหารหลายชนิด ต้องมีมาตรการป้องกันการปนเป้ือนที่เหมาะสมเพิ่มเติม เช่น 
คู่มือการท าความสะอาด การทดสอบความสะอาด (Swap Test/ Rinse Test) 
การทดสอบการตกค้างของสารเคมีที่ใช้ท าความสะอาด 
10. หากมีผลิตอาหารแห้งหรือผง ที่มีค่า AW ต้่ำ ต้องมีเอกสารมาตรการ 
ป้องกันความชื้นหรือสภาวะของห้องบรรจุ (ตามความจ าเป็น) 
11. วิธีการก าจัดขยะมูลฝอย (ความถี)่ 
12. จ านวนคนงานชำย-หญิง(การแต่งกาย,จ านวนห้องน้ ำ, จ านวนอ่าง ล ้างมือหน้ ำ
หรือในห้องสวม) 
ต้องระบุช้ื่อบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช้ื่อโดยผ  ด าเนินกิจการหรือ 
กรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของน้ิติบุคคลหรือผ้  รบัมอบ 
อ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

20) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีอำหำรในภำชนะบรรจุที่ป ิดสนิท 
(อำหำรที่มีควำมเป็นกรดต่ า)  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1.เอกสารวิชาการศึกษาการทดสอบการกระจายความรอ้นใน 
เครื่องฆ่าเช้ื้อ (Temperature Distribution) 

 



2. เอกสารวิชาการศึกษาอัตราการแทรกผ่านความร้อนในผลิตภณัฑ์ 
อาหารแตล่ะชนิด แตล่ะขนาดบรรจุเพื่อก าหนดอุณหภ มิและเวลาในการฆ่าเชื้อ 
(Heat Penetration) 
3. การก าหนดกระบวนการฆ่าเช้ือด้วยความร้อน (Schedule Process) 
4. หลักฐานแสดงผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเช้ื้อด้วยความร  ้อน (Process Authority) 
5. หลักฐานการฝึกอบรมหลักสูตรผู้ควบคุมการผลิต (Retort Supervisor) 
6. กรณีที่ใช การผลิตแบบปลอดเชื้อ (Aseptic system) เช่น UHT 
ต้องแนบหลักฐานประกอบการพิจารณาสอดคล  ้องตาม Inspection Guideline for 
Aseptic system 

21) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีอำหำรในภำชนะบรรจุที่ป ิดสนิท 
(อำหำรปร ับสภำพกรด)  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1.เอกสารวิชาการศึกษาอุณหภูมิและเวลาที่เหมาะสมในการ 
ฆ่าเช้ือผลติภณัฑ์แตล่ะชนิด (Schedule Process) 
2. เอกสารแสดงรายละเอียดวิธีการในการปรับค่าความเป็นกรด-ด่าง และ 
วิธีการวัดค่าความเป็นกรด-ด่าง ตามความถี่ที่เหมาะสม พร้อมท้ังระบุ 
ปัจจัยวิกฤตที่เกี่ยวข้องกับการปรบักรด 
3. หลักฐานแสดงผู้ก าหนดกระบวนการฆ่าเช้ือด้วยความร้อน (Process Authority) 
4. หลักฐานการฝกึอบรมหลักสูตรผู้ควบคุมการผลิต (Retort Supervisor) 
5. กรณ ้ที่ใช้การผลิตแบบปลอดเชื้อ (Aseptic system) เช่น UHT ต้อง 
แนบหลักฐานประกอบการพิจารณาสอดคล  ้องตาม Inspection Guideline for 
Aseptic system 

 

22) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีน ้ำบริโภคใน ภำชนะบรรจุที่ป ิดสนิท  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1. เอกสารแสดงรายละเอียดแหล่งที่มาของน าดิบ 
2.ส าเนาผลว้ิเคราะห์น้ ำดิบ เฉพาะกรณีขอใหม่และย ้ายสถานท่ีผลิตให้ยื่น 
ส าเนาผลวิเคราะห์คุณภาพน้ ำดิบ (ฉบับเต็ม) ตามประกาศกระทรวง 
สาธารณสุขฉบับท่ี 61 และ 135 ส้่วนกรณีเปลีย่นแปลงแบบแปลน แผนผัง 
รายการเครื่องจักรหรือต่ออายุใบอนุญาตสามารถยื่นส าเนาผล วิเคราะห์คุณภาพน้ ำ
ดิบ (ฉบับย่อ) โดยครอบคลุมการตรวจวิเคราะห์ทาง กายภาพ เคมี จลุินทรีย้์ ได้) 

 

23) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีนมพร้อมบริโภค 
ซนิดเหลวท่ีผ่ำนกรรมวิธีฆ่ำเช ื้อด้วยควำมร้อนโดยวิธีพำสเจอร์ไรส์ แนบ 
ฉบับจริง 0 ชุด 

 



ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (หลักฐานแสดงผู้ควบคมุการผลิต) 

24) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีผลิตกำรคัดและ 
บรรจุผักหร ือผลไม้สดบำงชนิด  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1.หลักฐานแสดงว่าแหล่งเพาะปลูกมีระบบควบคุมการใช้ 
สารเคมีในการเพาะปลูกท่ีปลอดภยั 
2. ทะเบียนเกษตรกร 

3. ทะเบียนผูร้วบรวม หรือผู้จดัหา (ถ ้ามี) 

 

25) เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์GMP กรณีผลิตผลิตภัณฑ์ที ่
ให้ใช้กระบวนกำรพำสเจอร  ไรส  ด้วยกำรใช้ควำมดันสูง (High- Pressure 
Processing (HPP))  
ฉบับจริง 0 ชุด  
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1.รายงำนผลการศึกษา Inoculated Pack/Challenge study ประเภท 
Pathogen Inactivation study หรือ ประเภท Combined growth and 
inactivation study ต้องแสดงรายละเอยีด คณุภาพมาตรฐานของผลิตภณัฑ์ที่ใช  ้
ทดสอบ การออกแบบการศึกษา ผลการศึกษา และสรปุผลการศึกษา 
2. ผลการทดสอบอายุการเก็บรักษา (Shelf-life study) 
3. เอกสารการรับรองห  ้องปฏิบัติการตรวจวิเคราะห์ ส าหรบัการตรวจ 
วิเคราะหจ์ุลินทรยี์ก่อโรค หลักฐานของหน่วยงาน หรือ สถาบันการศึกษา หรือ 
เจัาหน ำที่ประจ าโรงงานท่ีมีความเช่ียวชาญ (ถ ้ามี) 

 

26) ภำพถ่ำยสถำนที่และเก็บอำหำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (1. ภาพถ่ายสถานท่ีผลติและเก็บอาหารแสดงให้เห็นพื้นท่ี 
และเครื่องม้ือเครื่องจักร ต่างๆ ทั้งภายใน-ภายนอกอาคารผลิตเป็นไป 
ตามล าดับสายงานผลิตที่จะขออบุญาต ตั้งแตร่ับวัตถุดิบไปจนถึงการ 
จัดเก็บผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป 
2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือ 
กรรมการทึ่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผ้  รบัมอบ 
อ านาจทั้วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

27) หนังสือมอบอ ำนำจท ั่วไป (กรณีผู้ด ำเนินกิจกำรไม่ได้มำด ำเนินกำร ด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

 



ส ำเนำ 0 ชุด' 
หมำยเหตุ (โดยต้องระบุอ านาจใหชั้ดเจน เช่น มอบให้ยื่นค าขอ/แก ้ไข เพิ่มเติม/ลง
ช่ือรับทราบขอบกพร่อง และตดิอากรแสดมป้์ 30 บาท ต่อ ผ  รับมอบอ านาจ 1 คน 
(หนังสือมอบอ านาจมีอายุ 1 ปี นับจากวันท่ีท า หนังสือมอบอ านาจ 
1. กรณียื่นหนังสือมอบอ านาจฉบับจริงและผู้มอบอ านาจเป็นบุคคล ธรรมดา 
ต้องแนบส าเนาบตัรประชาชนผู้มอบอ านาจและส าเนาบตัร ประชาชน
ผ  รับมอบอ านาจ 
2. กรณียื่นหนังสือมอบอ านาจฉบับจริงและผู้มอบอ านาจเป็นนติิบุคคล 
จ านวนผู้มอบอ านาจต้องครบถ้ วนตามหนังส้ือรับรองการจดทะเบียน และ 
ต้องแนบหนังสือรับรองของนิติบุคคล พร ้อมส าเนาบตัรประชาชน 
กรรมการผูม้ีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลและส าเนา 
บัตรประชาชนผ้  รับมอบอ านาจ 
3. กรณียื่นส าเนาหนังสือมอบอ านาจ ต้องเป็นฉบับท่ีได รับการตรวจสอบ 
และรับรองจากเจ้ ำหน้ ำที่แลัว พร ้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

28) ส ำเนำใบอบุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) หร ือ ใบส ำคัญเลข 
สถำนที่ผลิตอ้ำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1/1) (กรณีที ่
เคยได้ร ับใบอนญุำตแล้ว)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (-) 

กองอาหาร 

29) บันทึกค ำให้กำรส ำหร ับกำรต่ออำยุใบอบุญำตผลิตอำหำร (กรณีที ่
ประสงค์ตรวจประเมินเพ่ือกำรต่ออำยุใบอนญุำตและไม่มีกำร 
เปลี่ยนแปลงรำยกำรเคร ื่องจักร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท้ ่ม อ านาจลงนามตามหนังสือ 
รับรองของนิติบุคคลเป็นผูล้งนามในแบบค าขอฯ และกรอกข้อมูล 

กองอาหาร 

 
 
 
 
 
 
ค าธรรมเนียม 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำค ำขอกำรพิจำรณำและตรวจสถำนประกอบกำรด้ำนอำหำร 

กรณีไม่เกิน 5 แรงม้ำ และคนงำน 1-6 คน 
(หมายเหตุ: ((กรณีตรวจติดตามการแก้้ไขข้อบกพร่อง (Follow-up 

Audits ค่าค าขอตรวจ 1,500 บาท) 

)) 

ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 

2) ค่ำค ำขอกำรพิจำรณำและตรวจสถำนประกอบกำรด้ำนอำหำร 
กรณีมำกกว่ำ 5 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 20 แรงม้ำ หร ือ คนงำน 7-50 คน 
(หมายเหตุ : (กรณีตรวจติดตามการแก ้้ไขข้อบกพร่อง (Follow-up 

Audits ค้่ำค าขอตรวจ 2,500 บาท)) 

ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 

3) ค่ำค ำขอกำรพิจำรณำและตรวจสถำนประกอบกำรด้ำนอำหำร 
กรณีมำกกว่ำ 20 แรงม้ำ แต่ไม่เกิน 50 แรงม้ำ หร ือ คนงำน 51-100 
คน 
(หมายเหตุ : (กรณีตรวจติดตามการแก่ไขข้อบกพร่อง  (Follow-up 

Audits ค่ำค าขอตรวจ 5,000 บาท)) 

ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 

4) ค่ำค ำขอกำรพิจำรณำและตรวจสถำนประกอบกำรด้ำนอำหำร 
กรณีมำกกว่ำ  50 แรงม้ำ  แต่ ไ ม่ เกิน  100 แรงม้ำ  หร  ือ  คนงำน 
101-200 คน 
(หมายเหตุ : (กรณีตรวจติดตามการแก ้้ไขข้อบกพร่อง (Follow-up 

Audits ค้่ำค าขอตรวจ 7,500 บาท)) 

ค่ำธรรมเนียม 15,000 บาท 

5) 
ค่ำค ำขอกำรพิจำรณำและตรวจสถำนประกอบกำรด้ำนอำหำร 
กรณีมำกกว่ำ 100 แรงม้ำ หร ือคนงำนมำกกว่ำ 200 คน 
(หมายเหตุ : (กรณีตรวจติดตามการแก ้้ไขข้อบกพร่อง (Follow-up 

Audits ค าค าขอตรวจ 10,000 บาท)) 

ค่ำธรรมเนียม 20,000 บาท 



6) 
หมายเหตุ ค่าค าขอการพิจารณาและตรวจสถานประกอบการด้าน 
อาหาร เป็นไปตามค าสั่งหัวหน้าร้ักษาความสงบแห่งชาติฉบับที่ 77/2559 
เ ร ้ื่อ ง  ก า ร เ พ่ิ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ใ น ก ร ะ บ ว น ก า ร พิ จ า ร ณ า 
อนุญาตผลิตภัณฑ์สุขภาพ ตามความในมาตรา 44้ของ ร้ัฐธรรมน ญ
แ ห่ ง ร า ช อ า ณ า จั ก ร ไ ท ย  ส่ ง ผ ล ใ ห้ ผู้ ป ร ะ ก อ บ ก า ร ด้ า น 
อาหารต้องชำระค่าใช้จ่ายในการยื่นค าขอด้านอาหารตามประกาศ 
กระทรวงสาธารณสุข เร้ื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นค าขอใน 
กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันที่ 26 
กรกฎาคม 2560 
(หมายเหตุ: -) 

- 

 

 
ช องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศ นย์บริกำรประชำชน้ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร  

(หมำยเหตุ: ( เลขท ่้ 1 ถ.พิษณุโลก้เขตดุสิต้กทม. 10300 / สำยด่วน้1111 / www.1111.go.th /                 
ต  ้ปณ.1111 เลขท ่้ 1 ถ.พิษณุโลก้เขตดุสิต้กทม. 10300))้ 

2) ศ นย์รับเรื่องร องเร ยนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ้(ส ำนักงำน้ป.ป.ท.) 
- 99 หม ่้4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค้ชั้น้2 ถนนแจ งวัฒนะ้ต ำบลคลองเกลือ้อ ำเภอปำกเกร็ด้จังหวัดนนทบุร ้
11120 
- สำยด่วน้1206 / โทรศัพท์้0 2502 6670-80 ต่อ้1900 , 1904- 7 / โทรสำร้0 2502 6132 

3) ศ นย์ด ำรงธรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำน  สำยด่วน้1567้้โทรศัพท์้077-206683 
 
 
 
 
 
 
  



แบบฟอร  ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชือ่แบบฟอร  ม 
1) Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร กรณี ขอใหม ่เพ่ืมประเภท 

ย้ ายสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร เปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังและรายการเครื่องจักร  
(หมายเหตุ: -) 

2) Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร กรณี ต่ออายุใบอบุญาตผลิตอาหาร  
(หมายเหตุ: -) 

3) Checklist ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร กรณี ย้ าย เพ้ิ่ม และเปลี่ยนแปลงสถานที่เก็บอาหาร 
(หมายเหตุ: -) 

4) ค าขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร  
(หมายเหตุ: -) 

5) หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ั้งผ  ด าเนินกิจการ  
(หมายเหต: -) 

6) ตัวอย่าง หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้้ังผู้ด าเนินกิจการ  
(หมายเหต: -) 

7) รายละเอียดแบบแปลนแผนผังของสถานที่ผลิตอาหาร  
(หมายเหตุ: -) 

8) รายการแสดงเอกสารรายละเอียดต่างๆและตัวอย่าง  
(หมายเหต: -) 

9) ค ม่ือการตรวจสอบแรงม้ าของเครื่องจักรและวิธีค านวณแรงม้ าเปรียบเทียบ 
(หมายเหตุ: -) 

10) เกณฑ์ทั่วไปและขอบเขตผลิตภัณฑ์ที่ให้ใช้กระบวนการพาสเจอไรส์ ด้วยการใช้ความดันสูง (High-Pressure 
Processing (HPP)) 
(หมายเหตุ: -) 

11) แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจ  
(หมายเหตุ: -)  

หมำยเหตุ 
8.1การขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่ตรวจประเมินสถำนท ่ จนถึง 
ลงนามอนุญาตโดย ผู้มีอ านาจ ไม่นับรวมเวลาปรับปรูง แก้ ไขสถานที่ผลิตความไม่พร้อมของผู้ประกอบการ และกำร
ชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ ใช้ระยะเวลา 10 วันท าการ  



8.2เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ 
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั้วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

ข้อมูลส าหร ับเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน: การขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตเพ่ือการอนุญาตผลิตอาหาร 

ชื่อเรียกท ั่วไป: 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานสำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำน   

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หร ือที่เกี่ยวข้อง: พระรำชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภ มิภาค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ประกาศสำน้ักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการกำหนด 

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย /ข้อก ำหนด ฯลฯ: 10้วันท าการ 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

จ านวนค าขอที่น้ อยที่สุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตเพ่ือการอนุญาตผลิตอาหาร [N] 

17/04/2563  

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


